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丽水学院工学院

关于印发校外实践教学经费管理办法的通知
各部门、学系：

《丽水学院工学院关于校外实践教学经费管理办法》已经2017年10月23日党政联席会议讨论通过，现印发给你们，请遵照执行。

附件1：工学院校外实践教学申请表
附件2：工学院校外实践教学安全责任书
附件3：工学院学生校外实践教学安全教育记录表
丽水学院工学院

2017年10月23日
丽水学院工学院

关于校外实践教学经费管理办法
校外实践教学是教学过程的重要组成部分，是学生巩固所学理论知识，培养专业技能和实际工作能力的重要环节。为加强校外实践教学的组织和管理，不断提高人才培养质量，根据学校《丽水学院学生实习工作管理办法（修订）》（丽学院办〔2016〕142号）、《浙江省机关工作人员差旅费管理规定》浙财行〔2017〕29号）文件精神，结合我院实际，制定本办法。

第一条 学生校外实践经费的拨付标准

校外实践经费实行四年限额制，经费拨付标准不超过 100元/生·年，四年的经费不超过400元/生。

第二条 校外实践经费使用原则

1.各学系应安排在校企合作单位开展校外实践教学活动。

2.在保证完成校外实践教学任务和质量的前提下，本着厉行节约、合理使用和讲求效益的原则，就近就地安排实习活动。

第三条 校外实践教学费用

1.校外实践教学指导老师在带队指导学生过程中产生的市内交通、食宿等费用实行包干制，对不同实习地点做如下规定：

（1）省外、省内（杭州和宁波市）

带队指导教师160元/天；

（2）省内其他地区

带队指导教师120元/天；

（3）莲都区

带队指导教师60元/天。

2.校外指导教师指导费

（1）原则上见习性校外实践环节每40名学生可以聘任1名校外指导老师，生产性校外实践环节每20名学生可以聘任1名校外指导老师，聘请校外指导老师按150元/半天支付指导费。

（2）报销校外指导教师指导费时，按照学校外聘教师的流程办理。

3.实习企业管理费

（1）实习单位收取的管理费不得高于10元/生·天的标准。

（2）凭实习单位开具的正式发票报销。

第四条 其他

1.所有费用必须实报实销，票据须符合财务规定。

2.各学系在安排学生校外实践教学前，须填写《工学院校外实践教学申请表》（附件1）；做好学生校外实践安全教育工作，并填写《工学院学生校外实践教学安全教育记录表》（附件3），由系主任签署意见后，报学院分管教学院长审核。

3.各学系须安排好校内负责教师和指导教师，原则上每次校外实践教学至少安排1名负责教师和1名指导老师，负责学生校外实践过程中的指导和管理工作，指导教师必须与学生同车往返，不得自行驾车前往。

4.负责教师须与学院签订《工学院校外实践教学安全责任书》（附件2）。

5.学生实习经费实行4年限额制，不足部分由学生自行解决。

6.教师需备《工学院校外实践教学申请表》、《丽水学院出差审批单》、《丽水学院差旅费报销单》，经分管教学院长签字后报销。

7.原《工程与设计学院校外实践教学经费管理规定》自本发文日起作废。

8.此规定自发文日起实施。
附件1：
工学院校外实践教学申请表

	负责教师
	
	班级
	
	起止时间
	 年  月  日--  年  月  日

	指导教师
	

	实践性质
	
	方式
	
	学生人数
	
	地点
	

	实习单位
	
	企业负责人
	
	电话
	

	教学内容
	

	指导老师经费预算
	1.实践教学指导老师差旅费
	

	
	2.校外指导教师课酬
	

	
	3.交通费
	

	
	4.企业实习管理费
	

	
	合计
	

	系主任

意见
	                     签名：

                        年      月      日

	二级学院领导意见
	                   签名：

                         年      月      日


注：1.实践性质指：社会调查、社会实践、实习、见习等。
2.方式分为：集中实习和分散实习两种。
3.为方便检查，集中实习实践的地点必须落实到具体单位地点及联系电话。
4.本申请表由指导老师填写，连同学生安全教育记录表一起报批。  

附件2：
工学院校外实践教学安全责任书
 为了加强校外实践教学管理，保障学生人生和财务安全，做到“安全第一，预防为主”，明确负责教师和指导教师的校外实践教学工作中的责任，特订立如下责任书。









一、负责教师和指导教师是校外实践教学活动中的安全教育、安全管理的第一责任人，二级学院行政领导负领导责任。  









二、每次实践教学之前，要制定实习工作计划和相应校外实习安全保证措施。
  三、每次外出实践教学之前，带队教师或指导教师必须组织参与实践教学班级的全体学生进行安全纪律教育，落实学生安全防范措施，提高学生安全意识，防范于未然。有从事危险专业实习的应与实习单位一起为学生办理相关保险。
四、注意学生外出实习途中安全，市区实习要求学生一律乘坐公共汽车，首次外出到实习单位，要求实习指导教师带队前往。市区以外集体实习要求指导教师随同前往，乘坐正规运输单位车况良好的交通工具。






五、要求学生按时上下班，遵守实习实践单位的劳动纪律和安全要求，严格按操作规程作业。实习指导教师视不同情况要求全天候、定期、不定期检查学生在实践单位的劳动纪律状况、安全生产情况。对出现安全事故的要及时处理，并在第一时间向分院领导和学校报告。









 六、实践教学期间，指导教师或带队教师要落实学生安全责任制，制定学生安全责任书，要求每位学生在安全责任书上签名。一个班级要分为若干个实习小组，各实习组长兼做安全员，定期点名，并向指导教师或带队教师报告。负责教师和指导教师要利用各种渠道，掌握学生在实践教学中的情况和动态。

七、实践教学期间，要求学生遵守纪律和有关规定，听从指导、服从管理，在公共场所，要遵守社会公德，增强安全防范意识，提高自我保护能力。禁止学生私自行动，严禁到江河、水库游泳以及有安全隐患出活动。




八、学生外出实践教学过程中，负责教师和指导教师如有忽视安全教育、管理不善、工作不负责、违章指导、玩忽职权、徇私舞弊等或对学生造成严重的人生损害、财务损失的，视具体情况对有关负责人员分别给予责令检查、赔偿损失、行政处分，直到依法追究刑事责任。

分院领导（签字）：




      负责教师（签字）：




    年   月   日                        年    月    日  
附件3：
工学院学生校外实践教学安全教育记录表

教学系                   班级                   实践教学名称                   
	安全教育内容：

	负责教师签名：               系主任签名：               年   月   日

	分管领导意见：                                                  年   月   日

	学生签名（必须本人手写签名）

	序号
	姓名
	序号
	姓名
	序号
	姓名
	序号
	姓名

	1
	　
	16
	　
	31
	　
	46
	

	2
	　
	17
	　
	32
	　
	47
	

	3
	　
	18
	　
	33
	　
	48
	

	4
	　
	19
	　
	34
	　
	49
	

	5
	　
	20
	　
	35
	　
	50
	

	6
	　
	21
	　
	36
	　
	51
	

	7
	　
	22
	　
	37
	　
	52
	

	8
	　
	23
	　
	38
	　
	53
	

	9
	　
	24
	　
	39
	　
	54
	

	10
	　
	25
	　
	40
	　
	55
	

	11
	　
	26
	　
	41
	　
	56
	

	12
	　
	27
	　
	42
	　
	57
	

	13
	　
	28
	　
	43
	　
	58
	

	14
	　
	29
	　
	44
	　
	59
	

	15
	　
	30
	　
	45
	　
	60
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